ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги
«Заміна свідоцтва про внесення інституту спільного інвестування до Єдиного державного реєстру інститутів спільного інвестування»
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1
	Найменування суб’єкта
	Національна комісія з цінних паперів та фондового ринку

	2
	Місцезнаходження
	Національна комісія з цінних паперів та фондового ринку (далі – НКЦПФР).
Департамент ліцензування професійних учасників фондового ринку 

01010, м. Київ, вул. Московська, 8, корп. 30, каб. 1003

	3
	Режим роботи 
	Понеділок – четвер з 9:00 до 18:00; 
п’ятниця з 9:00 до 16:45;

обідня перерва з 13:00 до 13:45 

	4
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	Тел. 254-56-20

Веб-сайт: http://www.nssmc.gov.ua/ 

Електронна пошта: oksana.raievska@nssmc.gov.ua, hanna.humenna@nssmc.gov.ua, natalia.rakovska@nssmc.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5
	Закони України
	Закон України «Про інститути спільного інвестування»

	6
	Акти Кабінету Міністрів України
	---------

	7
	Нормативні документи НКЦПФР
	Положення про реєстрацію регламенту інститутів спільного інвестування та ведення Єдиного державного реєстру інститутів спільного інвестування, затверджене рішенням НКЦПФР від 18.06.2013 року № 1047, зареєстроване в Міністерстві юстиції України 17.07.2013 року за № 1198/23730 (із змінами).



	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, вимоги до них
	    Для заміни Свідоцтва про внесення інституту спільного інвестування до Єдиного державного реєстру інститутів спільного інвестування (далі - Свідоцтво) компанія з управління активами протягом 7 робочих днів з дня затвердження наглядовою радою корпоративного фонду змін до регламенту подає до НКЦПФР такі документи:
     1) заяву про заміну Свідоцтва (додаток 10 до Положення про реєстрацію регламенту інститутів спільного інвестування та ведення Єдиного державного реєстру інститутів спільного інвестування, затвердженого рішенням НКЦПФР від 18.06.2013 року № 1047, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 17.07.2013 року за № 1198/23730 (із змінами) (далі – Положення));

     2) оригінал (копію) протоколу (витяг з протоколу) наглядової ради корпоративного фонду, який містить рішення про затвердження змін до регламенту корпоративного фонду із зазначенням причин внесення змін, засвідчений підписом головуючого на засіданні наглядової ради, або рішення одноосібного учасника корпоративного фонду щодо затвердження змін до регламенту із зазначенням причин внесення змін, засвідчений підписом учасника (уповноваженої особи учасника – юридичної особи) та нотаріально;

    3) оригінал Свідоцтва.

     Для заміни Свідоцтва про внесення інституту спільного інвестування до Єдиного державного реєстру інститутів спільного інвестування (далі - Свідоцтво) компанія з управління активами протягом 7 робочих днів з дня  затвердження уповноваженим органом компанії з управління активами змін до регламенту пайового фонду подає до НКЦПФР такі документи:

      1) заяву про заміну Свідоцтва (додаток 13 до Положення);

      2) оригінал (копію) протоколу (витяг з протоколу) уповноваженого органу компанії з управління активами про затвердження змін до регламенту із зазначенням причин внесення змін;

     3) оригінал Свідоцтва.

     Документи, які подаються до НКЦПФР на 2 і більше аркушах, повинні бути обов'язково прошиті, пронумеровані та завірені підписом уповноваженої особи.



	9
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатна.

	10
	Порядок та спосіб подання документів
	Документи, необхідні для надання адміністративної послуги, надсилаються поштою на адресу НКЦПФР: 01010, м. Київ, 
вул. Московська, 8, корпус 30, або подаються до скриньки НКЦПФР.

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	30 робочих днів з дати надходження до НКЦПФР заяви та необхідних документів.

	
	
	В разі залишення заяви без розгляду - протягом 15 робочих днів з дати подання заяви та документів до НКЦПФР.
Протягом трьох робочих днів після закінчення строку, визначеного цим Положенням для реєстрації.

	12
	Результат надання адміністративної послуги
	Свідоцтво.

	13
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримання Свідоцтва здійснюється керівником заявника особисто або через уповноважену особу за адресою: 01010, м. Київ, вул. Московська, 8, корпус 30.

    Письмове повідомлення про залишення заяви без розгляду (відмову в заміні свідоцтва) надсилається поштою на адресу заявника.


Примітки: результати надання адміністративної послуги можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом.

