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Додаток 15

до наказу Національної комісії з цінних паперів та фондового ринку 

24 грудня 2020 № 200

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги
«Видача дубліката сертифіката на право вчинення дій, пов’язаних з безпосереднім провадженням професійної діяльності на ринках капіталу та організованих товарних ринках»
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1
	Найменування суб’єкта
	Національна комісія з цінних паперів та фондового ринку (далі – НКЦПФР)

	2
	Місцезнаходження
	01010, м. Київ, вул. Князів Острозьких, 8, корп. 30

	3
	Режим роботи 
	Понеділок – четвер з 9:00 до 18:00; п’ятниця з 9:00 до 16:45;

обідня перерва з 13:00 до 13:45 

	4
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	Телефон: 044 280-85-09

Веб-сайт: http://www.nssmc.gov.ua/ 

Електронна пошта: sertifikat@nssmc.gov.ua
admittance@nssmc.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5
	Закони України
	Закон України «Про державне регулювання ринків капіталу та організованих товарних ринків»

	6
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України «Про зупинення строків надання адміністративних послуг та видачі документів дозвільного характеру» від 28.02.2022 №165 (із змінами)

	7
	Нормативні документи НКЦПФР
	Рішення Національної комісії з цінних паперів та фондового ринку від 13.08.2013 № 1464 «Про затвердження Положення про сертифікацію фахівців з питань ринків капіталу та організованих товарних ринків», зареєстроване у Міністерстві юстиції України 11.09.2013 за № 1572/24104 (зі змінами)
Рішення Національної комісії з цінних паперів та фондового ринку від 19.04.2022 № 310 «Щодо особливостей приймання НКЦПФР документів» (із змінами) 

Рішення Національної комісії з цінних паперів та фондового ринку від 13.06.2022 № 620 «Про затвердження Розмірів плати за реєстраційні дії щодо учасників ринків капіталу та інших осіб», зареєстроване у Міністерстві юстиції України 10.08.2022 за 
№ 909/38245

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, вимоги до них
	Для отримання дубліката сертифіката на право вчинення дій, пов’язаних з безпосереднім провадженням професійної діяльності на ринках капіталу та організованих товарних ринках (далі – дублікат сертифіката) особа подає до НКЦПФР такі документи:

1) заяву про видачу дубліката сертифіката у довільній формі із зазначенням причини втрати сертифіката;

2) оригінал або копію платіжного документа, засвідчену уповноваженим представником банку та відміткою банку, про перерахування плати на відповідні рахунки та у розмірі, визначені в установленому законодавством порядку на дату здійснення такої оплати, за видачу дубліката сертифіката. В призначенні платежу мають бути зазначені прізвище, ім'я, по батькові (за наявності) заявника та вид професійної діяльності на ринках капіталу та організованих товарних ринках, який був зазначений у втраченому сертифікаті.

	9
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга є платною – 400 грн.

Оплата здійснюється за кодом бюджетної класифікації 22011800.

	10
	Порядок та спосіб подання документів
	Особа може подати документи для отримання дубліката сертифіката у паперовій формі – особисто, через уповноважену особу або надіслати поштою до структурного підрозділу, відповідального за реєстрацію вхідної кореспонденції в НКЦПФР.

Тимчасово на період дії воєнного стану, документи, які надаються до НКЦПФР відповідно до нормативно-правових актів НКЦПФР у паперовій формі (у тому числі документи на надання адміністративних послуг, документи на здійснення реєстраційних дій, заяви, звіти тощо), можуть надаватись до НКЦПФР в електронній формі офіційним каналом зв’язку на електронну пошту admittance@nssmc.gov.ua з урахуванням вимог законодавства про електронні документи та електронний документообіг.
Заявник подає до НКЦПФР документи, перелік яких визначений нормативно-правовими актами, з дотриманням технічних параметрів та вимог щодо застосування засобів електронної пошти для цілей застосування офіційного каналу зв’язку, встановлених наказом Голови Комісії від 12.08.2022 № 72 «Про затвердження Технічних параметрів та вимог щодо застосування засобів електронної пошти для цілей застосування офіційного каналу зв’язку».

У пакеті документів, подання яких передбачено нормативно-правовими актами, кожний документ має бути окремим файлом у форматі Portable Document Format / A (формат специфікації PDF 1.4 ISO 19005-1:2005) (далі - PDF/A) із застосуванням електронного підпису уповноваженої особи заявника, що базується на кваліфікованому сертифікаті відкритого ключа, на кожному окремому електронному документі.

Подання заявником до НКЦПФР документів, створених заявником в електронній формі, здійснюється із застосуванням електронного підпису уповноваженої особи заявника, що базується на кваліфікованому сертифікаті відкритого ключа.

Подання заявником до НКЦПФР документів, створених заявником як електронна копія паперового документа (фотокопія), здійснюється із застосуванням електронного підпису уповноваженої особи заявника, що базується на кваліфікованому сертифікаті відкритого ключа.

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Строки надання адміністративної послуги з видачі дубліката сертифіката зупинено на час воєнного стану в Україні. 

	12
	Результат надання адміністративної послуги
	Дублікат сертифіката на право вчинення дій, пов’язаних з безпосереднім провадженням професійної діяльності на ринках капіталу та організованих товарних ринках

	13
	Способи отримання відповіді (результату)
	У разі подання документів для отримання дубліката сертифіката в паперовій формі – надається (видається) заявнику або уповноваженій ним особі.

У разі подання документів для отримання дубліката сертифіката в електронній формі – направляється в електронній формі із застосуванням кваліфікованого електронного підпису уповноваженої особи НКЦПФР на електронну адресу, з якої надійшли документи, якщо іншого не зазначено у заяві або у супровідному листі.


Примітки: результати надання адміністративної послуги можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом.

