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Додаток 46
до наказу Національної комісії з цінних паперів та фондового ринку 

24 грудня 2020 № 200
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги
«Відновлення обігу цінних паперів (крім цінних паперів інститутів спільного інвестування)»
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1
	Найменування суб’єкта
	Національна комісія з цінних паперів та фондового ринку (далі – НКЦПФР)
Департамент реєстрації емісій цінних паперів

	2
	Місцезнаходження
	01010, м. Київ, вул. Князів Острозьких, 8, корп. 30,  
каб. 1101,1102, 1109, 1110

	3
	Режим роботи 
	Понеділок – четвер з 9:00 до 18:00; 

п’ятниця з 9:00 до 16:45;

обідня перерва з 13:00 до 13:45 

	4
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	Телефон: 044 280-28-34
Веб-сайт: http://www.nssmc.gov.ua/ 

Електронна пошта: admittance@nssmc.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5
	Закони України
	Закон України «Про державне регулювання ринків капіталу та організованих товарних ринків»

Закон України «Про ринки капіталу та організовані товарні ринки»

	6
	Акти Кабінету Міністрів України
	

	7
	Нормативні документи НКЦПФР
	Рішення Національної комісії з цінних паперів та фондового ринку від 10 лютого 2022 року №98 «Про затвердження Положення про порядок здійснення емісії акцій, реєстрації та скасування реєстрації випуску акцій», зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 13 квітня 2022 року за №415/37751 (Далі – Положення 98);
Рішення Національної комісії з цінних паперів та фондового ринку від 09 квітня 2013 року №520 «Про затвердження Порядку здійснення емісії та реєстрації випуску акцій акціонерних товариств, які створюються шляхом злиття, поділу, виділу чи перетворення або до яких здійснюється приєднання», зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 
21 травня 2013 року за № 795/23327 (Далі – Положення 520);
Рішення Національної комісії з цінних паперів та фондового ринку від 27 грудня 2013 №2998 «Про затвердження Положення про порядок здійснення емісії облігацій підприємств, облігацій міжнародних фінансових організацій та їх обігу», зареєстроване в Міністерстві юстиції України 28 січня 2014 року за 
№ 171/24948 (Далі – Положення 2998);
Рішення Національної комісії з цінних паперів та фондового ринку від 28 серпня 2014 року № 1118 «Про затвердження Положення про порядок реєстрації випуску звичайних іпотечних облігацій, проспекту емісії, звіту про результати розміщення іпотечних облігацій, погашення та скасування реєстрації випуску іпотечних облігацій», зареєстроване в Міністерстві юстиції України 19 вересня 2014 року за 
№ 1143/25920 (Далі – Положення 1118);
Рішення Національної комісії з цінних паперів та фондового ринку від 23 липня 2020 року № 393 «Про затвердження Положення про порядок здійснення емісії сертифікатів фонду операцій з нерухомістю та їх обігу», зареєстрованого у Міністерстві юстиції України 14 вересня 2020 р. за №885/35168 (Далі – Положення 393);
Рішення Національної комісії з цінних паперів та фондового ринку від 27 грудня 2019 року № 801 «Про затвердження положення про порядок здійснення емісії облігацій міжнародних фінансових організацій та їх обігу» (Далі – Положення 801);
Рішення Національної комісії з цінних паперів та фондового ринку від 21 червня 2018 року № 425 «Про затвердження положення про порядок здійснення  емісій облігацій підприємств та їх обігу», зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 19 липня 2018 року за №843/32295 (Далі – Положення 425);
Рішення Національної комісії з цінних паперів та фондового ринку від 14 червня 2018 року № 391 «Про затвердження Положення про порядок емісії облігацій внутрішніх місцевих позик та їх обігу», зареєстроване в Міністерстві юстиції України 11 липня 2018 року за № 808/32260 (Далі – Положення 391);
Рішення  Національної комісії з цінних паперів та фондового ринку від 13 червня 2022 №620 “Про затвердження Розмірів плати за реєстраційні дії щодо учасників ринків капіталу та інших осіб, зареєстроване в Міністерстві юстиції України 
10 серпня 2022 №909/38245 (Далі – Рішення 620).

	Умови отримання адміністративної послуги
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	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, вимоги до них
	1. Відновлення обігу акцій 

1.1 Протягом десяти робочих днів після прийняття рішення щодо скасування рішення про ліквідацію акціонерного товариства (у разі прийняття відповідного судового рішення - протягом десяти робочих днів після набрання ним законної сили) товариство має подати до реєструвального органу такі документи для відновлення обігу акцій:

заяву про відновлення обігу акцій (додаток 44 до 
Положення 98);

копію рішення щодо скасування рішення про ліквідацію акціонерного товариства, засвідчену підписом керівника товариства;

довідку про повідомлення акціонерів про проведення загальних зборів акціонерів, на яких прийнято рішення про скасування рішення про ліквідацію товариства, засвідчену підписом голови ліквідаційної комісії (ліквідатора) товариства (додаток 47 до Положення 98) (подається у разі прийняття відповідного рішення загальними зборами акціонерів);

довідку про письмове повідомлення виконавчим органом товариства відповідного суб'єкта управління об'єктами державної власності про проведення загальних зборів акціонерів, на яких прийнято рішення щодо скасування рішення про ліквідацію акціонерного товариства, засвідчену підписом керівника (подається у разі прийняття відповідного рішення загальними зборами акціонерів товариства, у статутному капіталі якого є корпоративні права держави).

1.2 Протягом десяти робочих днів після прийняття рішення щодо скасування рішення про припинення акціонерного товариства шляхом перетворення товариство надає до реєструвального органу такі документи для відновлення обігу акцій:

заяву про відновлення обігу акцій (додаток 44 до 
Положення 98);

копію рішення щодо скасування рішення про припинення акціонерного товариства шляхом перетворення;

довідку про повідомлення акціонерів про проведення загальних зборів акціонерів, на яких прийнято рішення щодо скасування рішення про припинення акціонерного товариства шляхом перетворення, засвідчену підписом голови комісії з припинення товариства (додаток 47 до Положення 98) (подається у разі прийняття відповідного рішення загальними зборами акціонерів).

1.3 Протягом десяти робочих днів після прийняття рішення щодо скасування рішення про припинення акціонерного товариства шляхом приєднання товариство надає до реєструвального органу такі документи для відновлення обігу акцій:

заяву про відновлення обігу акцій (додаток 44 до 
Положення 98);

копію рішення акціонера товариства про скасування рішення про припинення акціонерного товариства шляхом приєднання, засвідчену підписом керівника товариства.
2. Відновлення обігу облігацій підприємств, міжнародних фінансових організацій

2.1. У разі якщо до настання строків погашення облігацій, емітент прийняв рішення щодо скасування рішення про анулювання викуплених облігацій, емітент подає до реєструвального органу такі документи для відновлення обігу облігацій:

заяву про відновлення обігу облігацій (додаток 28 до Положення 2998);

копію рішення уповноваженого органу емітента облігацій підприємств про скасування рішення про анулювання викуплених облігацій, засвідчену підписом керівника та печаткою товариства.

2.2. Протягом 10 робочих днів після прийняття рішення щодо скасування рішення про припинення юридичної особи - емітента облігацій (у разі прийняття відповідного судового рішення - протягом 10 робочих днів після набрання ним законної сили) емітент має подати до реєструвального органу такі документи для відновлення обігу облігацій:

заяву про відновлення обігу облігацій (додаток 28 до Положення 2998);

копію рішення про скасування рішення про припинення юридичної особи - емітента облігацій, засвідчену підписом керівника і печаткою емітента, при цьому:

довідку про укладення договору про обслуговування випусків цінних паперів і оформлення глобального сертифіката, засвідчену підписом уповноваженої особи та печаткою Центрального депозитарію цінних паперів.

2.3 Протягом 10 робочих днів після прийняття рішення щодо скасування рішення про виділ емітент має подати до реєструвального органу такі документи для відновлення обігу облігацій:

заяву про відновлення обігу облігацій (додаток 28 до Положення 2998);

копію рішення уповноваженого органу (особи) про скасування рішення про виділ, засвідчену підписом керівника і печаткою емітента;

довідку про укладення договору про обслуговування випусків цінних паперів і оформлення глобального сертифіката, засвідчену підписом уповноваженої особи та печаткою Центрального депозитарію цінних паперів.

2.4 Відновлення обігу облігацій у разі прийняття уповноваженим органом (уповноваженою особою) емітента рішення про відмову від проведення конвертації здійснюється у разі подання емітентом у 15-денний строк з дня прийняття відповідного рішення до реєструвального органу:

заяви про відновлення обігу облігацій, складену згідно з додатком 28 до Положення 2998;

копії відповідного рішення, що має містити причини відмови від проведення конвертації, засвідченої підписом уповноваженої особи емітента.

3. Відновлення обігу звичайних іпотечних облігацій

У разі якщо до настання строків погашення іпотечних облігацій, емітент прийняв рішення щодо скасування рішення про анулювання викуплених іпотечних облігацій, емітент подає до реєструвального органу такі документи для відновлення обігу іпотечних облігацій:
заяву про відновлення обігу звичайних іпотечних облігацій (додаток 23 до Положення 1118);

копію рішення про скасування рішення про анулювання викуплених іпотечних облігацій, засвідчену підписом керівника та печаткою емітента.

4. Відновлення обігу облігацій внутрішніх місцевих позик

У разі якщо до настання строків погашення облігацій, обіг яких зупинено відповідно до пункту 1 цієї глави, емітент прийняв рішення щодо скасування рішення про анулювання викуплених облігацій, емітент подає до реєструвального органу такі документи для відновлення обігу облігацій:

заяву про відновлення обігу облігацій (додаток 20 до  Положення 391);

копію рішення про скасування рішення про анулювання викуплених облігацій, засвідчену належним чином.

У разі якщо до настання строків погашення облігацій, обіг яких зупинено відповідно до пункту 1 глави V Положення 391, емітент прийняв рішення щодо скасування рішення про анулювання викуплених облігацій, емітент подає до реєструвального органу такі документи для відновлення обігу облігацій:

заяву про відновлення обігу облігацій, складену згідно з додатком 20 до Положення 391;

копію рішення про скасування рішення про анулювання викуплених облігацій, засвідчену належним чином.

5. Відновлення обігу сертифікатів ФОН

Для відновлення обігу сертифікатів ФОН, емітент подає у 15-денний строк з дня прийняття відповідного рішення до реєструвального органу:

заяву про відновлення обігу сертифікатів ФОН;

копію відповідного рішення, що має містити причини відмови від проведення конвертації, засвідченої підписом керівника емітента;

тимчасове свідоцтво про реєстрацію випуску сертифікатів ФОН

	9
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Послуга є платною. Відповідно до Рішення 620 розмір плати складає 7 000грн.
Оплата здійснюється за кодом бюджетної класифікації 22010900.
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	Порядок та спосіб подання документів
	Для відновлення обігу акцій, відповідно до вимог 
Положення 98, подання до НКЦПФР заявником документів, передбачених Положенням 98  здійснюється в електронній формі офіційним каналом зв'язку з урахуванням вимог законодавства про електронні документи та електронний документообіг.

Заявник подає до НКЦПФР документи, перелік яких визначений Положенням 98, з використанням засобу електронної пошти, адресу якої зазначено у заяві, поданої до НКЦПФР. 

У пакеті документів, подання яких передбачено цим Положенням до НКЦПФР, кожний документ має бути окремим файлом у форматі Portable Document Format / A (формат специфікації PDF 1.4 ISO 19005- 1:2005) (далі - PDF/A) із застосуванням електронного підпису уповноваженої особи заявника, що базується на кваліфікованому сертифікаті відкритого ключа, на кожному окремому електронному документі. 

Подання заявником до НКЦПФР документів, створених заявником або не заявником в електронній формі, здійснюється із застосуванням електронного підпису уповноваженої особи заявника, що базується на кваліфікованому сертифікаті відкритого ключа. Подання заявником до НКЦПФР документів створених заявником або не заявником як електронна копія паперового документа (фотокопія) здійснюється із застосуванням електронного підпису уповноваженої особи заявника, що базується на кваліфікованому сертифікаті відкритого ключа.
Електронна адреса: admittance@nssmc.gov.ua 

Для відновлення обігу цінних паперів, відповідно до Положень, зазначених в п. 7 (крім Положення 98) цієї Інформаційної картки Суб’єкт звернення надсилає документи поштою або подає їх особисто до центрального апарату НКЦПФР.

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Реєструвальний орган протягом 15 робочих днів з дати подання заяви та всіх необхідних документів для  відновлення обігу цінних паперів видає розпорядження про відновлення обігу цінних паперів.

	12
	Результат надання адміністративної послуги
	Національна комісія з цінних паперів та фондового ринку видає розпорядження про відновлення обігу цінних паперів, засвідчене підписом уповноваженої особи та печаткою Комісії.

	13
	Способи отримання відповіді (результату)
	Доводиться до емітента письмово шляхом направлення емітенту розпорядження.


Примітки: результати надання адміністративної послуги можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом.

	Додаток 1


ЗАЯВА
про відновлення обігу акцій
	Найменування акціонерного товариства
	

	Ідентифікаційний код
	

	Місцезнаходження, телефон, адреса електронної пошти
	

	Розмір статутного капіталу
	

	Кількість акцій за типами та класами
	

	Номінальна вартість акції
	

	Реквізити Центрального депозитарію / депозитарної установи: найменування, місцезнаходження, ідентифікаційний код, телефон
	

	Дата видачі розпорядження про зупинення обігу акцій та номер відповідного розпорядження
	

	Інформація щодо державної частки у статутному капіталі емітента на дату прийняття відповідного рішення із зазначенням такої частки (за наявності)
	


Місце для накладання кваліфікованого електронного підпису уповноваженої особи заявника

	Додаток 2


	Національна комісія з цінних паперів та фондового ринку


"___" ____________ 20__ року N _______ 
            (дата подання заяви)

ЗАЯВА
про відновлення обігу облігацій

	Повне найменування емітента
	 

	Код за ЄДРПОУ*
	 

	Місцезнаходження
	 

	Засоби зв'язку (телефон, факс, електронна пошта)
	 

	Номер поточного рахунку та найменування банку, у якому відкрито рахунок
	 

	Дата реєстрації та реєстраційний номер випуску згідно зі свідоцтвом про реєстрацію випуску облігацій
	 

	Підстава для відновлення обігу облігацій
	 

	Повне найменування емітента
	 


	___________________
(посада)
	____________
(підпис)
	________________________
(прізвище, ім'я, по батькові)

	
	             М. П.
	


	Додаток 3


	Національна комісія з цінних паперів та фондового ринку


"___" ____________ 20__ року N _______ 
            (дата подання заяви)

ЗАЯВА
про відновлення обігу звичайних іпотечних облігацій

	Повне найменування емітента
	 

	Код за ЄДРПОУ
	 

	Місцезнаходження
	 

	Засоби зв'язку (телефон, факс тощо)
	 

	Розмір власного капіталу
	 

	Дата реєстрації та реєстраційний номер випуску згідно зі свідоцтвом про реєстрацію випуску звичайних іпотечних облігацій
	 

	Підстава для відновлення обігу звичайних іпотечних облігацій
	 

	Повне найменування емітента
	 


	___________________
(посада)
	____________
(підпис)
	________________________
(прізвище, ім'я, по батькові)

	
	             М. П.
	


	Додаток 4


	Національна комісія з цінних паперів та фондового ринку


"___" ____________ 20__ року N _______ 
            (дата подання заяви)

ЗАЯВА
про відновлення обігу облігацій внутрішніх місцевих позик

	Повне найменування емітента
	 

	Код за ЄДРПОУ
	 

	Місцезнаходження
	 

	Засоби зв'язку (телефон, факс, електронна пошта)
	 

	Номер поточного рахунку та найменування банку, у якому відкрито рахунок
	 

	Дата реєстрації та реєстраційний номер випуску згідно зі свідоцтвом про реєстрацію випуску облігацій внутрішніх місцевих позик
	 

	Підстава для відновлення обігу облігацій внутрішніх місцевих позик
	 

	Повне найменування емітента
	 


	___________________
(посада)
	____________
(підпис)
	________________________
(прізвище, ім'я, по батькові)

	
	             М. П.
	


Додаток 5
Додаток 44
до Положення про порядок здійснення емісії акцій, реєстрації та скасування реєстрації випуску акцій
(пункт 2 глави 2 розділу V)

Національна комісія з цінних
паперів та фондового ринку

"___" ____________ 20__ року N _______
              (дата подання заяви)
ЗАЯВА
про відновлення обігу акцій
	Найменування акціонерного товариства
	 

	Ідентифікаційний код
	 

	Місцезнаходження, телефон, адреса електронної пошти
	 

	Розмір статутного капіталу
	 

	Кількість акцій за типами та класами
	 

	Номінальна вартість акції
	 

	Реквізити Центрального депозитарію / депозитарної установи: найменування, місцезнаходження, ідентифікаційний код, телефон
	 

	Дата видачі розпорядження про зупинення обігу акцій та номер відповідного розпорядження
	 

	Інформація щодо державної частки у статутному капіталі емітента на дату прийняття відповідного рішення із зазначенням такої частки (за наявності)
	 


Місце для накладання кваліфікованого електронного підпису уповноваженої особи заявника

 

Додаток 6
Додаток 47
до Положення про порядок здійснення емісії акцій, реєстрації та скасування реєстрації випуску акцій
(пункт 1 глави 2 розділу IV)

Довідка
про повідомлення акціонерів про проведення загальних зборів акціонерів, на яких прийнято рішення про скасування / рішення про ліквідацію товариства / рішення про скасування рішення про припинення акціонерного товариства шляхом перетворення / рішення про затвердження передавального акта / рішення про затвердження ліквідаційного балансу

___________________________________________________________
(найменування товариства)

	1
	Загальна інформація про емітента:

	1)
	найменування
	 

	2)
	скорочене найменування (за наявності)
	 

	3)
	ідентифікаційний код
	 

	4)
	місцезнаходження
	 

	5)
	засоби зв'язку:
	 

	 
	телефон
	 

	 
	адреса електронної пошти
	 

	2
	Данні про проведення загальних зборів:
	 

	1)
	дата (або дати початку та закінчення) проведення загальних зборів
	 

	2)
	спосіб надсилання повідомлення про проведення загальних зборів акціонерам
	 

	3)
	дата складення переліку акціонерів, які мають бути повідомлені про проведення загальних зборів
	 

	4)
	дата та адреса власного веб-сайту товариства, де розміщено повідомлення про проведення загальних зборів
	 

	5)
	дата розміщення повідомлення про проведення загальних зборів у базі даних особи, яка провадить діяльність із оприлюднення регульованої інформації від імені учасників ринків капіталу та професійних учасників організованих товарних ринків
	 

	6)
	реквізити (дата, номер (за наявності)) та текст рішення, яке було прийнято (про скасування / рішення про ліквідацію товариства / рішення про скасування рішення про припинення акціонерного товариства шляхом перетворення / рішення про затвердження передавального акта / рішення про затвердження ліквідаційного балансу)
	 


Місце для накладання кваліфікованого електронного підпису уповноваженої особи заявника
