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Додаток 69
до наказу Національної комісії з цінних паперів та фондового ринку 

24 грудня 2020 № 200
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

адміністративної послуги
«Погодження змін до рішення про емісію цінних паперів»

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1
	Найменування суб’єкта
	Національна комісія з цінних паперів та фондового ринку (далі – НКЦПФР)
Департамент реєстрації емісій цінних паперів

	2
	Місцезнаходження
	01010, м. Київ, вул. Князів Острозьких, 8, корп. 30,  каб. 1109, 1110

	3
	Режим роботи 
	Понеділок – четвер з 9:00 до 18:00; 

п’ятниця з 9:00 до 16:45;

обідня перерва з 13:00 до 13:45 

	4
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	Телефон: 044 280-28-34
Веб-сайт: http://www.nssmc.gov.ua/ 

Електронна пошта: vita.marchenko@nssmc.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5
	Закони України
	Закон України «Про ринки капіталу та організовані товарні ринки»

	6
	Акти Кабінету Міністрів України
	

	7
	Нормативні документи НКЦПФР
	Рішення Національної комісії з цінних паперів та фондового ринку від 21 червня 2018 року №425 «Про затвердження Положення про порядок здійснення емісії облігацій підприємств та їх обігу», зареєстроване в Міністерстві юстиції України 19 липня 2018 року за №843/32295 (Далі – Положення 425)

Рішення Національної комісії з цінних паперів та фондового ринку від 23 липня 2020 року № 393 «Про затвердження Положення про порядок здійснення емісії сертифікатів фонду операцій з нерухомістю та їх обігу», зареєстрованого у Міністерстві юстиції України 14 вересня 2020 р. за №885/35168; (Далі – Положення 393)

Рішення  Національної комісії з цінних паперів та фондового ринку від 09 вересня 2021 №750 “Про затвердження Положення про порядок здійснення емісії опціонних сертифікатів та їх обігу, зареєстроване в Міністерстві юстиції України 29 жовтня 2021 №1399/37021 (далі – Положення 750).

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, вимоги до них
	1. Погодження змін до рішення про емісію облігацій підприємств. 

Емітент має право внести зміни до рішення про емісію облігацій, зміни та/або доповнення до проспекту облігацій, а у разі виникнення будь-яких важливих змін, суттєвих помилок або виявлення неточностей, що стосуються інформації, яка міститься у проспекті облігацій та може вплинути на оцінку облігацій, зобов'язаний внести відповідні зміни та/або доповнення до такого проспекту:

1) до закінчення строку дії публічної пропозиції - у разі виникнення будь-яких важливих змін, суттєвих помилок або виявлення неточностей, що стосуються інформації, яка міститься у проспекті облігацій та може вплинути на оцінку облігацій. Зміни до проспекту оформлюються в порядку, визначеному Положенням про здійснення публічної пропозиції цінних паперів;

2) протягом строку обігу облігацій, але не пізніше 15 робочих днів до дати закінчення обігу облігацій - у разі прийняття уповноваженим органом емітента рішення про продовження строків обігу та погашення облігацій. Зміни до рішення про емісію облігацій або проспекту облігацій оформлюються відповідно до вимог цього Положення.

Продовжити строки обігу та погашення облігацій емітент може виключно у випадках:

здійснення емітентом викупу усього відповідного випуску облігацій;

отримання емітентом згоди на продовження таких строків усіх власників відповідного випуску облігацій;

викупу емітентом частини облігацій відповідного випуску та надання усіма власниками решти облігацій згоди на продовження таких строків.

2. Забороняється вносити зміни та/або доповнення до проспекту облігацій або рішення про емісію облігацій в частині:

1) зменшення обсягу прав, які надаються власникам облігацій, кількості облігацій, щодо яких прийнято рішення про розміщення, зміни умов розміщення, встановлених проспектом облігацій або рішенням про емісію облігацій;

2) зміни об'єкта житлового будівництва, яким передбачається виконання зобов'язань за цільовими облігаціями (у разі прийняття рішення про розміщення цільових облігацій, виконання зобов'язань за якими передбачається об'єктами житлового будівництва, для фінансування будівництва яких залучаються кошти від фізичних та юридичних осіб через розміщення облігацій).

3. У разі внесення змін до проспекту облігацій або рішення про емісію облігацій протягом строку обігу облігацій (у разі прийняття уповноваженим органом емітента рішення про продовження строків обігу та погашення облігацій) затвердження змін до проспекту облігацій або погодження рішення про емісію облігацій здійснюється у такому порядку:

1) прийняття уповноваженим органом емітента рішення про продовження строків обігу та погашення облігацій;

2) прийняття уповноваженим органом емітента рішення про внесення змін до проспекту облігацій або рішення про емісію облігацій;

3) подання емітентом протягом 7 робочих днів з дня прийняття рішення про внесення змін до проспекту облігацій або рішення про емісію облігацій, але не менш як за 7 робочих днів до закінчення терміну обігу облігацій до реєструвального органу документів для зупинення обігу облігацій, а саме:

заяви про зупинення обігу облігацій (додаток 9);

копії рішення уповноваженого органу емітента про продовження визначених проспектом облігацій або рішенням про емісію облігацій строків обігу та погашення облігацій, засвідченої підписом керівника емітента;

копії рішення уповноваженого органу емітента про внесення змін до проспекту облігацій або рішення про емісію облігацій, засвідченої підписом керівника емітента;

4) видача уповноваженою особою реєструвального органу розпорядження про зупинення обігу облігацій протягом 5 робочих днів з дня отримання документів для зупинення обігу облігацій;

5) оприлюднення реєструвальним органом інформації про зупинення обігу облігацій на офіційному веб-сайті реєструвального органу протягом одного робочого дня з дня видачі відповідного розпорядження;

6) направлення відповідного розпорядження до Центрального депозитарію цінних паперів відповідно до нормативно-правового акта реєструвального органу, що встановлює порядок обміну електронними документами реєструвального органу та Центрального депозитарію цінних паперів, не пізніше наступного робочого дня з дня видачі відповідного розпорядження;

7) направлення реєструвальним органом емітенту розпорядження про зупинення обігу облігацій протягом 3 робочих днів з дня видачі такого розпорядження;

8) забезпечення емітентом протягом 10 робочих днів з дати оприлюднення інформації про зупинення обігу облігацій подання до реєструвального органу документів для затвердження змін до проспекту облігацій або погодження змін до рішення про емісію облігацій, а саме:

заяви про затвердження змін до проспекту облігацій/погодження змін до рішення про емісію облігацій (додаток 1);

змін до проспекту облігацій, оформлених у вигляді відповідного додатка, або змін до рішення про емісію облігацій у двох примірниках, що засвідчені підписом керівника емітента;

копії рішення уповноваженого органу емітента про продовження визначених проспектом облігацій або рішенням про емісію облігацій строків обігу та погашення облігацій, засвідченої підписом керівника емітента;

копії рішення уповноваженого органу емітента про внесення змін до проспекту облігацій або рішення про емісію облігацій, засвідченої підписом керівника емітента;

копії довідки про стан рахунку в цінних паперах емітента, що підтверджує здійснення емітентом викупу облігацій відповідного випуску, та/або копії реєстру власників відповідного випуску облігацій, засвідчених підписом керівника емітента, та письмових заяв власників облігацій відповідного випуску облігацій про згоду на продовження строків обігу та погашення облігацій (у разі якщо власником облігацій є фізична особа, заява про згоду на продовження строків обігу та погашення облігацій засвідчується в нотаріальному порядку);

копій документів, визначених підпунктами 10 - 16 глави 2 розділу ІІІ Положення 425 (подаються у разі прийняття уповноваженим органом емітента рішення про продовження визначених проспектом облігацій або рішенням про емісію облігацій строків обігу та погашення цільових облігацій, виконання зобов'язань за якими передбачається об'єктами житлового будівництва, для фінансування будівництва яких залучаються кошти від фізичних та юридичних осіб через розміщення облігацій);

9) затвердження реєструвальним органом чи відмова у затвердженні змін до проспекту облігацій або погодження змін до рішення про емісію облігацій чи відмова у погодженні змін до рішення про емісію облігацій з одночасною видачею уповноваженою особою реєструвального органу розпорядження про відновлення обігу облігацій.

У разі неотримання від емітента документів для затвердження змін до проспекту облігацій або погодження змін до рішення про емісію облігацій протягом 10 робочих днів з дати оприлюднення інформації про зупинення обігу облігацій уповноважена особа реєструвального органу видає розпорядження про відновлення обігу облігацій.

10) оприлюднення реєструвальним органом інформації про відновлення обігу облігацій на офіційному веб-сайті реєструвального органу не пізніше наступного робочого дня з дня видачі відповідного розпорядження;

11) направлення відповідного розпорядження до Центрального депозитарію цінних паперів відповідно до нормативно-правового акта реєструвального органу щодо порядку обміну електронними документами реєструвального органу та Центрального депозитарію цінних паперів, не пізніше наступного робочого дня з дня видачі відповідного розпорядження;

12) направлення реєструвальним органом емітенту розпорядження про відновлення обігу облігацій протягом 3 робочих днів з дня видачі такого розпорядження;

13) оприлюднення емітентом затверджених змін до проспекту (у разі оформлення проспекту облігацій) відповідно до нормативно-правового акта реєструвального органу щодо здійснення публічної пропозиції цінних паперів.

Публічне акціонерне товариство, або емітент облігацій, що здійснює публічну пропозицію (у разі неоформлення проспекту облігацій), або емітент, що має непогашені випуски облігацій, щодо яких було здійснено публічну пропозицію, оприлюднює у спосіб, визначений статтею 39 Закону України "Про цінні папери та фондовий ринок", погоджені зміни до рішення про емісію протягом 3 робочих днів з дня погодження таких змін.

14) надання через депозитарну систему України емітентом протягом 3 робочих днів з дня затвердження додатків до проспекту облігацій (погодження змін до рішення про емісію облігацій) копії таких змін власникам облігацій на дату погодження (затвердження) таких змін.

15) надання емітентом протягом 15 днів з дня затвердження змін до проспекту облігацій або погодження змін до рішення про емісію облігацій копії таких змін Центральному депозитарію цінних паперів.

2. Погодження змін до рішення про емісію сертифікатів ФОН
У разі внесення змін до рішення про емісію сертифікатів ФОН, погодження рішення про емісію сертифікатів ФОН здійснюється у такому порядку:

1) прийняття уповноваженим органом емітента рішення про внесення змін до рішення про емісію сертифікатів ФОН;

2) подання емітентом протягом 7 робочих днів з дня прийняття рішення про внесення змін до рішення про емісію сертифікатів ФОН, а саме:

заяви про погодження змін до рішення про емісію сертифікатів ФОН (додаток 9 Положення 393);

змін до рішення про емісію сертифікатів ФОН у двох примірниках, що засвідчені підписом керівника емітента;

копії рішення уповноваженого органу емітента про внесення змін до рішення про емісію сертифікатів ФОН, засвідченої підписом керівника емітента;

3) погодження змін до рішення про емісію сертифікатів ФОН чи відмова у погодженні змін до рішення про емісію сертифікатів;

4) надання емітентом протягом 5 днів з дня погодження змін до рішення про емісію сертифікатів ФОН копії таких змін Центральному депозитарію цінних паперів.

3. Погодження змін до рішення про емісію опціонних сертифікатів

Емітент має право внести зміни до рішення про емісію опціонних сертифікатів:

протягом строку обігу опціонних сертифікатів, але не пізніше 15 робочих днів до дати початку обігу опціонних сертифікатів - у разі прийняття уповноваженим органом емітента рішення про продовження строків обігу та погашення опціонних сертифікатів. Зміни до рішення про емісію опціонних сертифікатів оформлюються відповідно до вимог Положення 750.

Продовжити строки обігу та погашення опціонних сертифікатів емітент може виключно у випадках:

отримання емітентом згоди на продовження таких строків усіх власників відповідного випуску опціонних сертифікатів;

викупу емітентом частини опціонних сертифікатів відповідного випуску та надання усіма власниками решти опціонних сертифікатів згоди на продовження таких строків.

У разі внесення змін до рішення про емісію опціонних сертифікатів протягом строку обігу опціонних сертифікатів (у разі прийняття уповноваженим органом емітента рішення про продовження строків обігу та погашення опціонних сертифікатів) погодження рішення про емісію опціонних сертифікатів здійснюється у такому порядку:

1) прийняття уповноваженим органом емітента рішення про продовження строків обігу та погашення опціонних сертифікатів;

2) прийняття уповноваженим органом емітента рішення про внесення змін до рішення про емісію опціонних сертифікатів;

3) подання емітентом протягом 7 робочих днів з дня прийняття рішення про внесення змін до проспекту опціонних сертифікатів або рішення про емісію опціонних сертифікатів, але не менш як за 10 робочих днів до початку терміну обігу опціонних сертифікатів до реєструвального органу документів для зупинення обігу опціонних сертифікатів, а саме:

заяви про зупинення обігу опціонних сертифікатів (додаток 9);

копії рішення уповноваженого органу емітента про продовження визначених проспектом опціонних сертифікатів або рішенням про емісію опціонних сертифікатів строків обігу та погашення опціонних сертифікатів, засвідченої підписом керівника емітента;

копії рішення уповноваженого органу емітента про внесення змін до рішення про емісію опціонних сертифікатів, засвідченої підписом керівника емітента;

копії реєстру власників відповідного випуску опціонних сертифікатів, засвідчених підписом керівника емітента станом на дату прийняття уповноваженим органом рішення про внесення змін до рішення про емісію опціонних сертифікатів.

4) видача уповноваженою особою реєструвального органу розпорядження про зупинення обігу опціонних сертифікатів  протягом 5 робочих днів з дня отримання документів для зупинення обігу опціонних сертифікатів

5) оприлюднення реєструвальним органом інформації про зупинення обігу опціонних сертифікатів на офіційному вебсайті реєструвального органу протягом одного робочого дня з дня видачі відповідного розпорядження;

6) направлення відповідного розпорядження до Центрального депозитарію цінних паперів відповідно до нормативно-правового акта реєструвального органу, що встановлює порядок обміну електронними документами реєструвального органу та Центрального депозитарію цінних паперів, не пізніше наступного робочого дня з дня видачі відповідного розпорядження;

7) направлення реєструвальним органом офіційним каналом зв'язку емітенту розпорядження про зупинення обігу опціонних сертифікатів протягом 3 робочих днів з дня видачі такого розпорядження;

8) забезпечення емітентом протягом 10 робочих днів з дати оприлюднення інформації про зупинення обігу опціонних сертифікатів подання до реєструвального органу документів для погодження змін до рішення про емісію опціонних сертифікатів, а саме:

заяви про погодження змін до рішення про емісію опціонних сертифікатів (додаток 11 Положення 750);

змін до рішення про емісію опціонних сертифікатів, що засвідчені підписом керівника емітента;

копії рішення уповноваженого органу емітента про продовження визначених рішенням про емісію опціонних сертифікатів строків обігу та погашення опціонних сертифікатів, засвідченої підписом керівника емітента;

копії рішення уповноваженого органу емітента про внесення змін до рішення про емісію опціонних сертифікатів, засвідченої підписом керівника емітента;

копії реєстру власників відповідного випуску опціонних сертифікатів, засвідчених підписом керівника емітента, та письмових заяв власників опціонних сертифікатів відповідного випуску опціонних сертифікатів про згоду на продовження строків обігу та погашення опціонних сертифікатів (у разі якщо власником опціонних сертифікатів є фізична особа, заява про згоду на продовження строків обігу та погашення опціонних сертифікатів засвідчується в нотаріальному порядку);

9) затвердження реєструвальним органом чи відмова у затвердженні змін до проспекту опціонних сертифікатів або погодження змін до рішення про емісію опціонних сертифікатів чи відмова у погодженні змін до рішення про емісію опціонних сертифікатів з одночасною видачою уповноваженою особою реєструвального органу розпорядження про відновлення обігу опціонних сертифікатів.

	9
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно.

	10
	Порядок та спосіб подання документів
	Суб’єкт звернення надсилає документи поштою або подає їх особисто до центрального апарату НКЦПФР.
Для погодження змін до рішення про емісію опціонних сертифікатів - суб’єкт звернення подає реєструвальному органу офіційним каналом зв'язку документи для погодження змін до рішення.

Офіційним каналом зв'язку реєструвального органу вважається засіб електронної пошти, на адресу якого заявник подає документи до реєструвального органу та за допомогою якого реєструвальний орган відправляє такому заявнику документи (розпорядження, інформацію, повідомлення), передбачені цим Положенням. Вимоги щодо застосування та технічні параметри зазначеного засобу електронної пошти визначаються окремим документом реєструвального органу нормативно-технічного характеру.

Електронна адреса: admittance@nssmc.gov.ua

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Реєструвальний орган протягом 7 робочих днів з дати отримання заяви та всіх необхідних документів для погодження змін до рішення про емісію облігацій/сертифікатів ФОН/опціонних сертифікатів: 
1) здійснює погодження змін до рішення про емісію облігацій/сертифікатів ФОН/опціонних сертифікатів або відмовляє в погодженні 
2) повертає документи без розгляду

	12
	Результат надання адміністративної послуги
	Погоджені зміни до рішення про емісію цінних паперів засвідчуються підписом уповноваженої особи реєструвального органу, штампом "ПОГОДЖЕНО" і печаткою реєструвального органу. 

Один примірник  погоджених змін до рішення про емісію цінних паперів після погодження повертається емітенту.
Погоджені зміни до рішення про емісію опціонних сертифікатів засвідчуються шляхом накладання кваліфікованого підпису уповноваженої особи реєструвального органу.

	13
	Способи отримання відповіді (результату)
	Повідомлення емітента про погодження змін до рішення про емісію цінних паперів здійснюється засобами телекомунікаційного зв’язку.
Отримання оригіналів затверджених документів здійснюється заявником особисто або через уповноважену особу
Повідомлення товариства про прийняті реєструвальним органом рішення про погодження змін до рішення про емісію опціонних сертифікатів  здійснюється офіційним каналом зв'язку реєструвального органу.


Примітки: результати надання адміністративної послуги можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом.

Директор департаменту 

реєстрації емісій цінних паперів




    Алла ПАПАІКА
