Додаток 68
до розпорядження Голови Національної комісії з цінних паперів та фондового ринку 
від 25.03.2025 № 22/20/1911/С04


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги

«Затвердження проспекту/базового проспекту цінних паперів (крім цінних паперів інститутів спільного інвестування)»

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1
	Найменування суб’єкта
	Національна комісія з цінних паперів та фондового ринку


	2
	Місцезнаходження
	01010, м. Київ, вул. Князів Острозьких, 8, корп. 30

	3
	Режим роботи 
	Понеділок – четвер з 9:00 до 18:00; 
п’ятниця з 9:00 до 16:45;
обідня перерва з 13:00 до 13:45 

	4
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	Телефон: 280-85-95
Вебсайт: https://www.nssmc.gov.ua/
Засоби комплексної інформаційної системи (КІС) https://services.nssmc.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5
	Закони України
	Закон України «Про державне регулювання ринків капіталу та організованих товарних ринків»
Закон України «Про ринки капіталу та організовані товарні ринки»
Закон України «Про акціонерні товариства» 
Закон України «Про адміністративну процедуру»

	6
	Акти Кабінету Міністрів України
	

	7
	Нормативні документи НКЦПФР
	Рішення Національної комісії з цінних паперів та фондового ринку від 21 червня 2018 року №424 «Про затвердження Положення про здійснення публічної пропозиції цінних паперів», зареєстроване в Міністерстві юстиції України 
18 липня 2018 року за № 837/32289. (Далі –Положення 424)
Рішення Національної комісії з цінних паперів та фондового ринку від 27.12.2019  № 801 «Про затвердження Положення про порядок здійснення емісії облігацій міжнародних фінансових організацій та їх обігу», зареєстроване в Міністерстві юстиції України 20 березня 2020 р. за № 291/34574 (Далі - Положення 801)
Рішення  Національної комісії з цінних паперів та фондового ринку від 13 червня 2022 №620 “Про затвердження Розмірів плати за реєстраційні дії щодо учасників ринків капіталу та інших осіб, зареєстроване в Міністерстві юстиції України 
10 серпня 2022 №909/38245  (Далі – Рішення 620)

	

Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, вимоги до них
	І. Затвердження проспекту/базового проспекту цінних паперів (крім облігацій МФО):  
Для затвердження проспекту/базового проспекту цінних паперів (далі – проспект) особа, яка оформлює проспект (надалі – заявник), крім випадків здійснення публічної пропозиції цінних паперів під час емісії цінних паперів, подає до реєструвального органу такі документи:
1) заяву про публічну пропозицію (Додаток 1 до 
Положення 424); 
2) якщо заявник є юридичною особою - належним чином засвідчену копію рішення уповноваженого органу заявника про здійснення публічної пропозиції, зокрема:
- у разі здійснення публічної пропозиції емітентом щодо викуплених або інших чином набутих цінних паперів - рішення уповноваженого органу емітента про здійснення публічної пропозиції щодо викуплених або інших чином набутих цінних паперів, умови, порядок та строк здійснення публічної пропозиції; 
- у разі здійснення публічної пропозиції оферентом - рішення уповноваженого органу оферента про здійснення публічної пропозиції належних йому цінних паперів, умови, порядок та строк здійснення публічної пропозиції; 
3) проспект у двох примірниках;
4) у разі здійснення публічної пропозиції оферентом - підтвердження погодження проспекту емітентом;
5) річну фінансову звітність згідно з пунктом 3 розділу I Положення 424, засвідчену підписами емітента разом із аудиторським звітом (звітом незалежного аудитора) щодо річної фінансової звітності за останні два звітні роки, що передували року, у якому подається проспект, складеним відповідно до Міжнародних стандартів аудиту із врахуванням вимог нормативно-правового акта реєструвального органу, що встановлює вимоги до аудиторського звіту (звіту незалежного аудитора);
6) проміжну фінансову звітність згідно з пунктом 3 розділу I Положення 424, засвідчену підписами емітента, разом із звітом щодо огляду проміжної фінансової звітності за звітний період, що передує періоду, у якому проспект подається до реєструвального органу, складеним відповідно до Міжнародних стандартів аудиту з урахуванням вимог нормативно-правового акта реєструвального органу, що встановлює вимоги до аудиторського звіту (звіту незалежного аудитора);
7) засвідчену підписом керівника емітента копію статуту емітента в редакції, що була чинною на дату прийняття рішення про здійснення публічної пропозиції (надається у разі відсутності скан-копії статуту в редакції, що була чинною на дату прийняття рішення про здійснення публічної пропозиції на офіційному веб-сайті Міністерства юстиції України);
8) форму з контактними даними осіб, відповідальних за підготовку та оформлення проспекту, заяви та змін до нього;
9) проект повідомлення про те, яким чином буде оприлюднено проспект.
Якщо інформація, зазначена в пунктах 5, 6, є оприлюдненою на веб-сайті емітента та у загальнодоступній інформаційній базі даних реєстраційного органу, заявник може не надавати паперові копії таких документів, але повинен надати реєструвальному органу посилання на конкретну сторінку веб-сайту (URL-адресу), на якому оприлюднена така інформація.
Якщо порядок викладення інформації в проспекті не збігається з порядком викладення інформації, передбаченим у структурних елементах додатка 4, заявник повинен додатково подати до реєструвального органу детальний зміст із
посиланням на сторінки проспекту, на яких та чи інша інформація може бути знайдена відповідно до послідовності, викладеної у структурних елементах додатка 3. 
2. Заявник повинен забезпечити, щоб:
поданий проспект містив усю необхідну інформацію, що має бути розкрита згідно із законом та цим Положенням; 
інформація, яка міститься в поданому проспекті, відповідала дійсності та не містила прогалин, помилок чи неточностей.

ІІ. Затвердження проспекту/базового проспекту:
Для здійснення публічної пропозиції облігацій МФО оферентом він повинен подати до реєструвального органу такі документи:
[bookmark: n318]1) заяву про публічну пропозицію (додаток 11 до Положення 801);
[bookmark: n319]2) публічну пропозицію (додаток 7);
[bookmark: n320]3) проспект у двох примірниках;
[bookmark: n321]4) погодження емітентом проспекту, оформленого оферентом (додаток 10);
[bookmark: n322]5) рішення уповноваженого органу оферента (якщо оферент є юридичною особою) або оферента (якщо оферент є фізичною особою) про здійснення публічної пропозиції облігацій, умови, порядок та строк здійснення публічної пропозиції;
[bookmark: n323]6) виписку з рахунку в цінних паперах оферента, що підтверджує право власності оферента на облігації, щодо яких здійснюється публічна пропозиція.

	9
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Послуга є платною. Відповідно до Рішення 620 розмір плати складає 14 000 грн.
Оплата здійснюється за кодом бюджетної класифікації 22012500.

	10
	Порядок та спосіб подання документів
	Суб’єкт звернення надсилає документи поштою або подає їх особисто до НКЦПФР.

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Реєструвальний орган здійснює затвердження проспекту/базового проспекту цінних паперів (крім облігацій МФО) або відмовляє у відповідному затвердженні після надходження проспекту/базового проспекту і всіх необхідних документів для його затвердження протягом:   
20 робочих днів;
10 робочих днів - у разі, якщо в емітента наявні цінні папери, допущені до торгів на фондовій біржі, та/або здійснювалася публічна пропозиція таких цінних паперів.
Реєструвальний орган здійснює затвердження проспекту облігацій МФО при здійсненні публічної пропозиції облігацій МФО оферентом -  протягом 25 робочих днів.

	12
	Результат надання адміністративної послуги
	Затверджений проспект/базовий проспект  цінних паперів засвідчуються підписом уповноваженої особи НКЦПФР.

	13
	Способи отримання відповіді (результату)
	Повідомлення особи, яка оформлює проспект/базовий проспект, про прийняте рішення здійснюється засобами телекомунікаційного зв’язку.
Рішення про затвердження проспекту цінних паперів оприлюднюється на офіційному вебсайті реєструвального органу протягом одного робочого дня після його прийняття.
Примірник затвердженого проспекту/ базового проспекту направляється заявнику.



Примітки: 
Права та обов’язки заявника визначені в статті 28 Закону України «Про адміністративну процедуру».
[bookmark: _GoBack]За письмовим запитом заявник має можливість ознайомитися з матеріалами справи в порядку та у строки, встановлені статтею 51 Закону України «Про адміністративну процедуру».
На будь-якому етапі адміністративного провадження до моменту прийняття адміністративного акту, заявником можуть бути подані до НКЦПФР пояснення та/або зауваження у справі у спосіб, визначений статтею 54 Закону України «Про адміністративну процедуру». 
Результати надання адміністративної послуги можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом.
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Додаток 1

	Додаток 1
до  Положення 424
(пункт 4  глави 3 розділу ІІ)







Заява про публічну пропозицію 

Цим висловлюємо свою повагу та інформуємо, що емітент/оферент має намір здійснити таку публічну пропозицію: 


	Повне найменування / П.І.Б., що здійснює публічну пропозицію 
	

	Статус особи, що здійснює публічну пропозицію  (емітент, оферент)
	

	Код за ЄДРПОУ / реєстраційний номер облікової картки платника податків або серія (за наявності) та номер паспорта (для осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідний контролюючий орган) особи, що здійснює публічну пропозицію 
	

	Місцезнаходження / місце проживання особи, що здійснює публічну пропозицію 
	

	Засоби зв’язку (телефон, електронна адреса тощо) особи, що здійснює публічну пропозицію
	

	Повне найменування, код за ЄДРПОУ, місцезнаходження емітента, щодо акцій якого здійснюється публічна пропозиція (у разі здійснення публічної пропозиції оферентом)
	

	Загальна кількість, тип, клас, номінальна вартість цінних паперів, щодо яких здійснюється публічна пропозиція 
	
















Додаток 2

	
	Додаток 11 
до Положення 801 
(пункт 6 глави 6 розділу III)



	[bookmark: n643]___ ____________ 20__ року № ____
	Національна комісія з цінних паперів та фондового ринку


[bookmark: n644]ЗАЯВА 
про публічну пропозицію
	[bookmark: n645]Цим висловлюємо свою повагу та інформуємо, що оферент має намір здійснити таку публічну пропозицію:



	[bookmark: n646]Повне найменування / прізвище, ім'я, по батькові (за наявності) оферента
	

	Ідентифікаційний код / реєстраційний номер облікової картки платника податків або серія (за наявності) та номер паспорта (для осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідний контролюючий орган) оферента
	

	Місцезнаходження / місце проживання оферента
	

	Засоби зв'язку (телефон, електронна адреса тощо) оферента
	

	Повне найменування емітента, щодо облігацій якого здійснюється публічна пропозиція
	

	Загальна кількість, номінальна вартість облігацій, щодо яких здійснюється публічна пропозиція
	



