Jonatok Ne 2
n0 Hakasy HarmioHampHOT KOMICIi 3 IIIHHHUX
narnepiB Ta GOHIOBOTO PUHKY

3ATBEP/IXXVIO

KepiBauk o¢icy HarmionanpHoi kowicii 3

HIHHUX TManepiB Ta (OHJOBOIO PHHKY
Koctaatna MOCEHIIEB

I TIHC BJIACHE IM’Sl Ta IIPI3BHILE
p

« _» 20 p.

Ipodinas mocaau
JTUPEKTOpa JenapTaMeHTy JOKYMEHTO00Iry
HanionanbHoI KoMicii 3 HIHHUX nanepiB Ta POHA0BOr0 PpUHKY

1. HaliMmeHyBaHHS nOCaau

HaiimenyBaHHS 1epKaBHOTO OpraHy HanionanbpHa KOMicCisl 3 HIHHUX ManepiB Ta
(hOHIOBOTO PUHKY

HaliMeHyBaHHSI cAaMOCTIHHOTO JlemapTamMeHT TOKyMEHTOOOITY

CTPYKTYPHOTO Hiapo3aiiy (3a

HasIBHOCTI)

HaitmMenyBaHHS CTpyKTYpHOTO

I IPO3ILTY

HaiimenyBanHs nocaau Hupexrop JEMapTaMeHTy
JIOKYMEHTOO00ITY

OcHOBHI 110Ca10B1 000B’SI3KH 3ailicHIOE 3arajibHe KEpPiBHUIITBO

TUSTIBHICTIO JIeTIApTaMEHTy, OpraHi3oBY€
foro poOoTy, 3a0e3neuye BHUKOHAHHS
MOKJIaJICHUX HA JIEApTaMEHT 3aBJaHb Ta
GyHKITIH.

OpraHi3oBy€ Ta KOHTPOJIOE CUCTEMY
nokymeHTtoobiry Kowicii, 3abesmneuye
3a0e3nedye HaJleKHY peecTpalito, 00K,
OTIpaIlfOBaHHS, nepenavy Ta
BIIMPABICHHS BXIOHHUX, BHUXITHUX 1
BHYTPIIIHIX JOKYMEHTIB, y TOMY YHCIIi
JIOKYMEHTIB 3 0OMEKEHHUM JI0CTYIIOM.

3abe3neuye (yHKLIOHYBaHHS
aBTOMATU30BaHOI CUCTEMHU EICKTPOHHOTO
JIOKYMEHTOO00ITY B MeXaxX KOMIETEHIIIT
JenapTaMeHTY Ta KOHTPOJIIOE
JOTPUMAHHS BHUMOT IOAO0 O(GOpMIICHHS

OOKYMEHT CEJ, ACKO/, HauioHanbHa Komicis 3 LiHHMX Nanepis Ta $OHA0BOr0 PUHKY
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JIOKYMEHTIB.

Oprasni3oBye Ta 3/1MCHIOE KOHTPOJIb
3a BHUKOHABCHKOIO JHUCLHUILTIHOIO,
CBOEYACHICTIO BUKOHAHHS  JIOPYYCHb,
MiTOTOBKOIO aHATITUYHUX MaTepialliB Ta
iHbopMyBaHHAM KepiBHUITBA Komicii.

OpranizoBye JIOKYMEHTAJIbHE
3a0e3neueHHs HaJaHHSA
aJMIHICTPAaTUBHUX TIOCIIYT, KOHTPOJIIOE
JTOTPUMaHHS CTPOKiB o3Iy

JOKYMEHTIB Ta SKICTh 1H(pOpPMAIIHHOTO
CyHpOBOJly Cy0'€KTIB 3BEpPHCHbD.

OpranizoBye BEACHHS  apXiBHOI
cnpaBu B Kowmicii, 3a0e3neuye HaiexHe
dhopmyBaHH, 001JIIK, 30epiraHHs,
EKCIIepTU3y IIHHOCTI Ta  Mepeaady
apXiBHUX JOKYMEHTIB BIAMOBITHO O
3aKOHO/IaBCTBA.

3abe3neuye  BOPOBAIKEHHS  Ta
AOTPUMAaHHSA  BHUMOT  3aKOHOJ/IaBCTBA,
JEep’)KaBHUX CTaHJAPTIB 1 HOPMAaTUBHO-
MPaBOBUX AaKTiB 3 MHUTaHb J1JIOBOJICTBA,
€JIEKTPOHHOIO  JIOKYMEHTOOO0Iry  Ta
apXiBHOI CITPaBH.

Koopaunye B3a€EMO/IIIO
JenapTaMeHTY 31 CTPYKTYPHUMU
T1IPO3/IITIaAMH Kowmicii, opraHaMu

Jep>KaBHOI  BJaaAM,  MIANPUEMCTBAMH,
yCTaHOBaMHU Ta OpraHi3aIisiMU 3 MHUTaHb,
10 HaJeXkaTh hi(s) KOMITETEHITi{
JenapTaMeHTy.

OpranizoBye po0OOTy TMpaliBHUKIB
JIenapTaMeHTy, BHW3HA4Ya€ IMPIOPUTETH

JUSITTBHOCTI, PO3MOILIsE MOCaJI0B1
00OB’SI3KM,  3IIACHIOE  KOHTPOJb 32
BHUKOHAHHSIM 3aBlIaHb, 3abe3neuye

npodeciiHui PO3BUTOK IPAIliIBHUKIB Ta
OIIIHIOE  pe3yJbTaTH iX  CIY>KO00BOi
IISJIBHOCTI.

IIpencrasisie JIenapTaMeHT y
B3a€MOBIJIHOCHHAX 13  KEpIBHHUIITBOM




Kowmicii, nepkaBHMUMHU OpraHamu Ta
THIITUMU yCTaHOBaMH, 3abe3neuye
MiTOTOBKY MIPOEKTIB pIITICHB,
iH(hOpMAIITHUX, aHATITUYHUX Ta I1HIIAX
MarepiamiB 3  TMWTaHb  KOMIIETEHITI]
JenapTaMeHTy.

I1. KBaJgigikaniiiHi BUMOru

OcgiTa

Buma ocBiTa 3a OCBITHIM CTyIEHEM HE
HUKYe Marictpa 3a crerianbHocTamu D1
«O0miK 1 OTIOJIaTKYBaHHSI», D3
«MeHeKMEHTY, D4 «ITyGmiune
VOpaBIIHHSA Ta aJAMIHICTPYBaHHs» a0o
B13 «bibmioteuna, indopmariiina Ta
apxiBHa CIIPaBay.

Crax pobotu

JlocBin poOOTHM Ha KEpiBHUX TOcagax
MIJIIPUEMCTB, 00’€JIHaHb, YCTAHOB Ta
opraHizamiii  He3aJexHO B (QopMu
BJIJACHOCTI HE MEHILIE TPhOX POKIB 32
poeCIfHUM CIIPSIMYBaHHSIM.

BosnoginHs iepKaBHOK MOBOIO

BinbHe BOI0AIHHS JEp>KaBHOIO MOBOIO

BostoaigHs 1HO3EMHUMH MOBaMU

He motpebye

3HaHHA 3aKOHOJABCTBA BIAIIOBIIHO IO
[0CaJIOBUX 000OB’SI3KIB

3akon  Ykpainu  «IIpo  nmepxaBHe
peryiioBaHHS  PHUHKIB  KamiTaly Ta
OpraHi30BaHUX TOBAPHUX PUHKIBY;

3akoH Ykpainu «IIpo puHKM Kamitany Ta
OpraHi3oBaHi TOBApHI PUHKNY;

3akoH VYkpainu «lIpo 3anoOiranHs

KOPYIILIi»;

3akoH  VYkpainm  «IIpo  enexkTpoHHI
JOKYMEHTH Ta €JIEKTPOHHUN
JTIOKYMEHTOO001T»;

3akoH VYkpainm «lIpo  enekTpoHHY
imeHTudikamico Ta EJIeKTPOHHI JIOBipdl
HOCITYTH»;

3akoH  Ykpainu  «lIpo  3BepHEHHS
IrpOMAJIsiHY;

3akoH VYkpainu «lIpo goctym  go
ny01yHO1 1HpOpMALIii»;

[Tonoxenus npo HaioHanbHy KOMICIIO 3
LIHHUX ManepiB Ta (OHAOBOrO PHHKY,
3aTBEPKECHE Yka3zom [Ipe3nnenra




VYkpainu Big 23 nucromama 2011 poky
Ne 1063/2011;

[ToctanoBa KaGinetry MinicTpiB Ykpainu
Big 17 ciuna 2018 poxy Ne 55 «Jeski
MUTAHHS TOKYMEHTYBaHHS YIIPaBIIHCHKOI
TISUIBHOCTIY.

[Ipodeciitni 3HaHHS

3HaHHS  3aKOHOJaBcTBa y  cdepi
JIJIOBOJICTBA, €JIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTOO0OITY Ta apX1BHOI CIIPaBU;
3HaHHS TPUHLMIIB  OpraHizamii  Ta
yIpaBJIiHHS JTIOKYMEHTOO00ITrOM y
Jep>KaBHOMY OpraHi;

3HAHHS CYYaCHHX CHCTEM EJIEKTPOHHOTO

JOKYMEHTOO0O0ITY;
3HAHHS TOPSAKY OpraHizailii pobotu 3i
CITy’K0O0BOIO iH(DOopMaIi€eo Ta

JOKYMEHTaMH 3 OOMEXEHUM JJOCTYTIOM;
3HAHHS TOPSAKY Oprasizauli KOHTPOJIO
BUKOHAHHS JIOKYMEHTIB Ta JIOPYYEHb;
HAaBUYKHM CTPATEri4YHOrO i onepauiiHoro
VIOpPaBIIHHS JISJIBHICTIO CTPYKTYpPHOTO

M1IPO3ILTY;
HAaBUYKM TIATOTOBKH  YMPaBIIiHCHKUX,
AHAIITUIHUX Ta opraHizalliifHo-

PO3MOPSAIYUX IOKYMEHTIB.

BuMoru 10 KOMIIETEHTHOCTI

JAEPCTBO Ta yMPaBIIiHHS IEPCOHAIOM;
NPUIHATTS €PEKTUBHUX YIPABIIHCHKUX
pIIIEHB;

CTpaTeriyHe Ta CHCTEMHE MHCIICHHS,
MJIaHYBaHHS Ta OpraHizallis poooTH;
YOPABIIHHS 3MIHAMH;

KOMYHIKaIIisl Ta B3aEMOJIS;
BI/IMOBIAABHICTD Ta I0OPOYECHICTH;
OpIi€HTAIlisl Ha Pe3yJIbTaT;

VIOpaBIiHHS  SKICTIO Ta  CTPOKaMH
BUKOHAHHS 3aBJIaHb;

nudpoBa TPaMOTHICTh Ta e(EeKTUBHE
BUKOPUCTAHHS iH(dOopMaIriitHo-
KOMYHIKaIIITHUX TEXHOJIOT1H.

II1. Inmri BimomocTi

YMOBHM oILIaTH npaitii

| ITocapoBuii oknag — 62 892 rpH.




[ndopmariis  mpo  CTPOKOBICTH  4HU
0€3CTPOKOBICTh MPU3HAYCHHS HA TIOCATY

CtpokoBOo, Ha yMOBaxX TpPYIOBOIO
JOTOBOPY

[lepemix iHdoOpMamii Ta JTOKYMEHTIB,
HEOOX1THUX JJIs y4acTi y BiaOopi

1. 3asBa mpo y4acth y BimOOpi 3TigHO 3
A0JaTKOM 3 10 YMOB HaliMy IpalliBHHUKIB
HanionansHOi KOMICIi 3 LIHHHUX MarnepiB
Ta (OHAOBOTO PHUHKY 3aTBEPIKEHUX
pimeHHssM HarioHaapHOT KOMICIT 3 IIHHUX
namnepiB Ta GoHaoBoro puHky 10 rpyaHs
2024 poky Ne 15/21/1552/K03;

2. Pe3tome, y IKOMY 3a3HA4a€THCS:
Ipi3BUIIE, BJIacHE iM’s, 0 O6aThKOBI (3a
HasIBHOCTI);

naTa 1 MicIie HapOJKCHHS;

aapeca  3a  MicCIeM (bakTUIHOTO
MPOKMBAHHS (BYJIHIIS, HOMEPH OYyIUHKY
Ta KBApTUPH (32 HASIBHOCTI), HACEICHHI
MyHKT (MICTO, CENUuIE, Cejlo), paioH,
00J1aCTh, TTOIITOBUH 1HJIEKC);

aapeca
3apeeCTPOBAHOI0/3a/IEKIIAPOBAHOTO MiCIIs
MPOKMUBAHHS (BYJIHIIS, HOMEPU OYIHUHKY
Ta KBapTHpH (32 HASIBHOCTI), HACEJICHUM
MyHKT (MICTO, CeNHMINE, CeJ0), paioH,
00J1aCTh, MOMITOBUM 1HICKC);

ajzipeca eJIeKTPOHHOI MOIITH;

KOHTaKTHHI HOMEp TesieoHy;

PEKBI3UTH JIOKYMEHTa, W0 TOCBIIYYE
0oco0y Ta MIATBEPIKYE TPOMAJASIHCTBO
Ykpainu;

B1JIOMOCT1 PO OTPUMAHHS BiANOBIIHOIO
CTYNEHs BHUIIOI OCBITH (Ha3Ba 3aKjiamy
OCBITHU, cepis, HOMEp, Jara BUjayl
JOKYMEHTa PO OCBITY), 1HIII BiJOMOCTI
PO OTPUMAaHYy OCBITY;

TPYJl0Ba AISUTBHICTH 13 3a3HAYEHHSIM JaTH
NpUiioMy Ta 3BUIbHEHHS;

1HIII1 3HAHHS, BMIHHS, HABUYKH TOIIIO.
Oco0a, sika 6akae B3SITH y4acThb y BiJ10OPI,
MOXK€ TIOJIaBaTH JIOAATKOBY 1H(MOpMAIIiIo
CTOCOBHO CBO€I OCBITH, JOCBiIy poOOTH,
npodeciiiHoro  piBHS 1 pemyTari




(XapakTepuCTUKH, pEKOMEH/IAIll1, HAyKOBI
myOJTiKaIii ToIo), MOTUBALIIMHHM JTUCT.

Ha  mokymentu  (eleKTpoHHI  KoOmii
JOKYMEHTIB), IO TOJAIOThCSA IUIIXOM
HAJCWJIAHHS Ha EJIEKTPOHHY IOLITY
Kowmicii 3  Bigbopy, HaKIaIaeThCs
KBaTI(PIKOBAHUM  €JIEKTPOHHUM  MiJNHUC
KaH/JIW/1aTa.

CTpok noJiaHHs TOKYMEHTIB

1o 18 rox. 00 xs.
10 ceprus 2026 poky

Agpeca, Ha Ky HaJCUIAIOThCS (32 AKOIO
MPUHUMAIOTHCS) TIOKYMEHTH

hr@nssmc.gov.ua

Howmep tenedony, 3a SkuM Hala€ThCS
iH(pOpMaIlis 3 MUTaHb TPOBEACHHS
B1100ODPY

(044) 254-24-94

Micuie npoBeieHHS B110OOPY

ByJa. Kusa3iB Octpospkux, 8, kopmyc 30,
M. Kuis, 01010




